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POWER QUERY 

Descargar base de datos 

Es una función de Excel que permite Importar, Transformar y Cargar datos (ETL), es el primer paso dentro 
de la herramienta de negocios, ETL son los tres pasos fundamentales en preparación de datos. Para 
encontrar y usar power query hacer lo siguiente: 

1. Clic en la pestaña DATOS 
2. Clic en Obtener datos 
3. Clic en Iniciar editor de Power Query, Se despliega el editor de Power Query para poder Extraer datos. 
4. Clic en Nuevo Origen - Archivo - Libro de Excel. - subir la tabla Base de datos 
5. Aplicar quitar columnas nulas 
6. Aplicar formato de fecha a la fecha de nacimiento 
7. Aplicar formato de moneda al salario 
8. Separar las columnas: nombre y Cargo (dividir columna por delimitador /) 
9. Cambiar los nombres a las columnas nombre y Cargo 
10. Ahora duplique la tabla (clic derecho - duplicar) 
11. Seleccione la nueva tabla y cambiarle el nombre por  Depto. (clic derecho - cambiar nombre) 
12. Seleccione la columna departamento y con clic derecho seleccione quitar oras columnas para dejarla sola 
13. Clic derecho - Quitar duplicados 
14. Ahora haga clic en agregar columna - personalizada 
15. Inserte el salario y lo multiplica por 1000 
16. Cambie el nombre de la columna por salario en pesos 
17. Dar clic en  Archivo - Cerrar y Cargar 

18.  

https://frajano.com/compartir/programas/basededatos.xlsx
https://frajano.com/compartir/programas/basededatos.xlsx


 

ACTIVIDAD 

Cargue el siguiente archivo y realice las siguientes acciones: 

1. Descargar el archivo taller 
2. Abrir excel  
3. Abrir power query 
4. Subir el archivo CSV taller.csv 

 

5. Crear una nueva tabla llamada categoría (Recuerde, duplicar la tabla, eliminar todas las columnas menos 
categoría y luego eliminar duplicados) 

6. Crear una nueva columna llamada IVA que muestre la multiplicación del valor total por 19% (recuerde 
agregar columna – personalizada – insertar Total Ventas y multiplicar por 0.19) 

7. Crear una nueva columna llamada TOTAL que muéstrela suma del IVA con el TOTAL VENTAS 
8. Cambie el tipo de datos a tipo moneda a IVA y a TOTAL 
9. Cerrar y cargar 

 

https://frajano.com/compartir/programas/taller.csv

